CURRICULUM VITAE
Antecedentes Personales


Nombre: Jocelyn Liliana Aracena Sosa
 Fecha de Nacimiento: 03 Marzo 1979
. Estado Civil: Soltera.
Domicilio: Hernán Márquez Huerta #4371, Copiapó. Teléfono Celular: +56 9 96384947.
Correo Electrónico: totti_coppo@yahoo.es

Perfil Profesional


Formación profesional en técnico auditor contable y tributario (titulada) egresada de ingeniera en administración de empresas 6 años de experiencia liderando el área de contabilidad y recursos humanos, en el área de contabilidad realizando actividades contables , financieras presupuestarias y de control según sea el área asignado, siguiendo las políticas establecidas y lineamientos estratégicos dando cumplimiento a los objetivos de la compañía, 

Experiencia Laboral

· Asistente contable finanzas -KINROSS MINERA CHILE- Reemplazo octubre-diciembre 2021

[bookmark: _GoBack]Conciliaciones bancarias, análisis contable etc.

· Encargada de  RRHH – SACYR OPERACIÓN Y SERVICIOS SA – Enero 2020 a Septiembre 2021
Encargado de reclutar seleccionar y contratación de personal en la gestión del recurso humano, elaborar pre liquidaciones para el pago de sueldos. Control del cumplimiento en los acuerdos de la empresa con los sindicatos (convenios colectivos, negociaciones, etc.). Control de calidad, se llevan registros de cumplimientos en las normas exigidas por el servicio de salud y carpetas laborales de cada trabajador actualizadas en caso de fiscalización por la inspección del trabajo y/o servicio de salud. Poder para representar a la empresa ante organismos de fiscalización. Elaboración de estados de resultados mensuales respecto a costos de personal, de insumos y utilidad del ejercicio, de tal manera, poder realizar ajustes oportunos de los ingresos obtenidos y los costos generados, 

· Encargada de contabilidad – Promatex Ltda. – Marzo 2019  a Agosto 2020.
Responsable de supervisar, coordinar, organizar y controlar tareas personales de contabilidad, supervisar el adecuado registro de movimientos contables velando por el cumplimiento  normativas contables la integridad y calidad de la información


Asistente contable – Dima Express Ltda. – Diciembre 2018 a Febrero 2019

Responsable  de la realización de las tareas contables y administrativas con el propósito de apoyar al departamento de administración y contabilidad, ingresar y digitar facturas a sistemas SAP  recepcionar y contabilizar facturas emitidas  por los proveedores, solicitar cuentas corrientes a los nuevos proveedores de la empresa para realizar transferencias de fondos, atender proveedores presencial o indirectamente, imprimir vouchers  de contabilización y adjuntarlos a las facturas , adjuntar a todas las facturas  ordenes de compras emitidas  en obra y zonal, respaldar documentos  como facturas ,ordenes de compras  para despacho y solicitar aprobación de pago de facturas.

· Asistente contable y reemplazo de tesorera – Transportes verasay spa –Julio 2015 a Abril 2018.

Responsable  de la realización de las tareas contables y administrativas con el propósito de apoyar al departamento de administración y contabilidad, ingresar y digitar facturas a sistemas SAP  recepcionar y contabilizar facturas emitidas  por los proveedores, solicitar cuentas corrientes a los nuevos proveedores de la empresa para realizar transferencias de fondos, atender proveedores presencial o indirectamente, imprimir vouchers  de contabilización y adjuntarlos a las facturas , adjuntar a todas las facturas  ordenes de compras emitidas  en obra y zonal, respaldar documentos  como facturas ,ordenes de compras  para despacho y solicitar aprobación de pago de facturas. Generaba cheques para pagos de los proveedores, rendiciones caja chica de la obra y faenas , generaba solicitud de fondos , ingresos de guías para generar estados de pagos


· Asistente contable – Olazo Hnos. – Octubre  2012 – junio 2015
Responsable  de la realización de las tareas contables y administrativas con el propósito de apoyar al departamento de administración y contabilidad, ingresar y digitar facturas a sistemas SAP  recepcionar y contabilizar facturas emitidas  por los proveedores, solicitar cuentas corrientes a los nuevos proveedores de la empresa para realizar transferencias de fondos, atender proveedores presencial o indirectamente, imprimir vouchers  de contabilización y adjuntarlos a las facturas , adjuntar a todas las facturas  ordenes de compras emitidas  en obra y zonal, respaldar documentos  como facturas ,ordenes de compras  para despacho y solicitar aprobación de pago de facturas. 




Preparación Académica.


Titulada en ingeniería ejecución administración de empresas de la Universidad de atacama (2021).
Titulada de  Auditor Contable y tributario Universidad de atacama  (2017) 
 Enseñanza media en liceo Mercedes Fritis Mackenney de Copiapó (1998).
Enseñanza básica en liceo católico atacama Copiapó ( 1995)


Conocimientos y habilidades.


· Normas de calidad HACCP y NQMS.
· Sistema ERP Adexus, SAP , SGP.y SOFTLAND-JDE Edwards- Sherponit-Repornaut
· Manejo de herramientas computacionales como Microsoft Office. Exceel a nivel intermedio


